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|

Donosi se Odluka da se dosadasnji tekst preambule Poslovnika o radu Vije¢a Univerziteta u
Sarajevu — Instituta za istrazivanje zlo€ina protiv covjecnosti i medunarodnog mijenja te glasi: “Na
osnovu ¢lana 113. Statuta Univerziteta u Sarajevu, Vijece Univerziteta u Sarajevu — Instituta za
istraZivanje zlo¢ina protiv ¢ovje¢nosti i medunarodnog prava na 4. redovnoj sjednici, odrzanoj 6.

maja 2025. godine, donijelo je.”
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Na osnovu &lana 113. Statuta Univerziteta u Sarajevu, Vijece Univerziteta u Sarajevu - Instituta za
istrazivanje zlo&ina protiv ovje¢nosti i medunarodnog prava (u daljem tekstu: Vijeée) na 4. redovnoj
sjednici odrZanoj 6. maja 2025. godine donijelo je:

POSLOVNIK O RADU
VIJECA UNIVERZITETA U SARAJEVU - INSTITUTA ZA
ISTRAZIVANJE ZLOCINA PROTIV COVIECNOSTI I MEDPUNARODNOG PRAVA

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim Poslovnikom o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu - Instituta za istraZivanje zlo¢ina
protiv ¢ovjeCnosti i medunarodnog prava (u daljem tekstu: Institut) ureduju se pitanja rada
Vije¢a Univerziteta u Sarajevu - Instituta za istraZivanje zlogina protiv Govjelnosti i
medunarodnog prava (u daljem tekstu: Vijece), a naro€ito prava i obaveze ¢lanova Vijeéa,
nacin rada i odlucivanja te druga pitanja od znaéaja za rad Vijeca.

(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve Elanove Vijeca i ostale osobe koje udestvuju na
sjednicama ili prisustvuju sjednicama Vijec¢a ili njegovih radnih tijela.

(3) Ucestvovanje u radu Vijeca i njegovih komisija smatra se redovnom nau¢nom i struénom
obavezom radnika Instituta kao i drugih osoba koje na bilo koji na¢in uéestvuju u radu Vijeéa
ili njegovih radnih tijela.

Clan 2.
(Sastav Vijeéa)

(1) Vijece Instituta je najviSe stru¢no tijelo Instituta.

(2) Vijece cCine svi Clanovi naucnoistrazivatkog osoblja u radnom odnosu s punim radnim
vremenom koji posjeduju zvanje doktora nauka, odnosno magistra.

(3) Stjecanjem nau¢nog stepena doktora nauka i magistra te izborom u odgovarajuée
naucno/istraZivacko zvanje uposlenik Instituta postaje &lan Vijeca. Vijeée Instituta ée na
sjednici konstatirati aktuelni sastav Vije¢a Instituta nakon $to radnik Instituta bude izabran
u odgovarajuce zvanje prema Zakonu o nauénoistrazivatkoj djelatnosti Kantona Sarajevo
¢ime je postao ¢lan Vijeéa Instituta. Pisani akt o aktuelnom sastavu Vijeéa je dio zapisnika s
te sjednice.

(4) U slucaju promjene radno-pravnog statusa ili prestanka statusa nauénoistrazivatkog osoblja,
¢lanu Vijeca prestaje mandant u Vijeéu.

(5) Odluke o imenovanju i razrjeSenju ¢lanova Vijeéa potpisuje direktor Instituta u svojstvu
predsjedavajuéeg Vijecéa.

(6) Nadleznosti Vijea utvrdene su propisima iz nauénoistraZivatke djelatnosti i Statutom
Univerziteta u Sarajevu.

II PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA




Clan 3.
(Prava i duZnosti ¢lanova Vijeéa)

(1) Clanovi Vijeéa imaju prava i duZnosti:

a) predlagati dnevni red i dopunu dnevnog reda;

b) prisustvovati sjednicama i na njima raspravljati i glasati;

¢) podnositi prijedloge i postavljati pitanja;

d) ucestvovati u radu komisija i drugih radnih tijela Vijeca.

(2) U sluéaju neopravdanog odsustva ¢lana Vijeéa sa sjednice Vijeca dva 1 viSe puta godidnje,
predsjedavajuéi Vijeca ¢e uputiti pismeno upozorenje tom ¢lanu, a u slucaju ponovljenog
neopravdanog odsustva, bit ¢e podnesena prijava za utvrdivanje disciplinske odgovornosti.

(3) Clanovi Vijeéa duZni su svoj opravdani izostanak javiti sekretaru Instituta telefonskim,
pisanim ili elektronskim putem najkasnije 24 sata prije pocetka sjednice uz navodenje razloga
zbog kojeg su onemoguceni prisustvovati sjednici Vijeca.

(4) Clan Vijeéa ima i druga prava i duZnosti utvrdene Zakonom, Statutom Univerziteta u Sarajevu
i ovim Poslovnikom.

Clan 4.
(Informiranost ¢lanova Vijeéa)

(1) Clanu Vijeéa dostupni su svi sluZbeni materijali, dokumenti, normativna akta i podaci koji se
pripremaju ili prikupljaju u Odjelu za opée i pravne poslove Instituta, a koji se odnose na
odludivanje na sjednicama Vijeéa.

(2) Direktor, odnosno predsjedavajuéi Vijeéa duZan je &lanovima Vijeéa davati sve potrebne
obavijesti 1 objasnjenja u vezi s odlukama iz nadleZnosti Vijeéa.

(3) Clanovi Vijeéa duzni su éuvati podatke koje saznaju, a koji prema zakonskim propisima nose
oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema Zakonu.

Clan 5.
= (Druga lica koja ucestvuju u radu Vijeca)

(1) Sjednicama Vijeca, pored ¢lanova Vijeéa, prisustvuje sekretar Instituta koji udestvuje u-radu
Vijeca bez prava odluéivanja.

(2) U radu Vijeca, bez prava odlucivanja, mogu uéestvovati i druga lica koja nisu &lanovi Vijeéa,
a po pozivu predsjedavajuéeg Vijeca.

III NACIN RADA I ODLUCIVANJE VIJECA

Clan 6.
(Vrste sjednica Vijeca)

Sjednice Vije¢a mogu biti: redovne, vanredne, tematske, elektronske i izborne.

Clan 7.
(Redovna, vanredna, tematska sjednica Vijeéa)

(1) Redovne sjednice Vijeca odrZavaju se radi odludivanja o pitanjima iz nadleZnosti Vijeca.
(2) Vanredne 1 tematske sjednice Vijeca odrZavaju se kada, zbog posebnih okolnosti, za tim
nastane potreba.




Clan 8.
(Elektronska sjednica Vijecéa)

(1) U sluéaju potrebe hitnog donosenja odredenih odluka ili zaklju€aka o pitanjima iz nadleZnosti
Vijeéa, sjednice Vijeéa mogu se odrZati i elektronskim putem (elektronska sjednica).

(2) Ako se sjednica Vijeéa odrZava elektronskim putem, élanovima Vijeca se putem maila pored
dnevnog reda dostavlja i materijal za sjednicu.

(3) U pozivu za elektronsku sjednicu ¢lanovima Vijeca se ostavlja rok do kojeg se mogu izjasniti
o prijedlozima odluka/zakljudaka o pojedinim tatkama dnevnog reda. Clanovi Vijeéa se
elektronskim putem izjasnjavaju glasanjem ZA, PROTIV ILI SUZDRZAN.

Clan 9.
(Izborna sjednica Vijeéa)

(1) Izborne sjednice Vijeca odrZavaju se radi utvrdivanja prijedloga kandidata za izbor direktora |
Instituta, na nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom 1 Statutom Univerziteta u Sarajevu.
(2) Sjednici Vijeéa pri izboru novog direktora predsjedava postojeéi direktor ako nije kandidat za \
drugi mandat, a ako je kandidat za direktora za jo§ jedan mandatni period, sjednici Vijeca |
predsjedava dobno i u zvanju najstariji &lan Vijeéa. w

Clan 10.
(Pravila ponasanja na sjednici Vijeca)

(1) Clanovi Vijeéa na sjednice dolaze na vrijeme, a izostanak pravdaju. Clanovi Vijeéa u svom
postupanju obavezni su se pridrZavati svih naéela utvrdenih Etickim kodeksom Univerziteta
u Sarajevu.

(2) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno te iznositi prijedloge za rjeSavarnje
predmeta o kojima se raspravlja. Predsjedavajuéi je duzan obezbijediti da sudionika u raspravi
niko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

(3) Sudionik u raspravi moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom
dnevnom redu.

(4) Ako se sudionik u raspravi i nakon drugog poziva ne drZi teme dnevnog reda, predsjedavajuci
Vijeéa duZan ga je prekinuti u izlaganju, $to zna¢i da govornik vise ne moZe sudjelovati u
raspravi o toj temi dnevnog reda.

Clan 11.
(Pripremanje i sazivanje sjednice Vijeéa) 4

(1) Poslove pripremanja i sazivanja sjednice Vijeca obavljaju direktor i sekretar Instituta.

(2) Predsjedavajuéi Vijeéa utvrduje prijedlog dnevnog reda, odreduje mjesto i vrijeme odrZzavanja
sjednice Vijeca, a sekretar upuéuje poziv €lanovima Vijeca.

(3) Sjednica Vijeéa obavezno ¢ée se sazvati kada to potpisanim zahtjevom zatraZi treéina ¢lanova
Vijeéa u sluéajevima propisanim Zakonom.

Clan 12.
(Poziv na sjednicu Vijeca)

Poziv s dnevnim redom i materijal za sjednicu ¢lanovima Vijeéa dostavljaju se u elektronskoj
formi najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice, osim u vanrednim okolnostima.




Clan 13.
(Vodenje sjednice Vijeca)

(1) Sjednici Vijeéa predsjedava direktor Instituta, odnosno predsjedavajuéi Vijeca.

(2) U sludaju odsutnosti predsjedavajuceg sjednici predsjedava s najvi§im nau¢nim zvanjem
najstariji élan Vijeca.

(3) Sjednica Vijeca poéinje s radom nakon §to se utvrdi da sjednici prisustvuje viSe od polovine
ukupnog broja ¢lanova Vijeca.

(4) Direktor Instituta, odnosno predsjedavajuci Vijeca daje potrebna objasnjenja o dnevnom redu
i obavjestava ¢lanove Vijeéa i o drugim potrebnim pitanjima.

(5) Direktor Instituta, odnosno predsjedavajuci Vijeéa stavlja predloZeni dnevni red na glasanje.

(6) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo i usmeno da zatraZi izmjene i dopune predloZenog dnevnog reda
ako postoji opravdana hitnost dopune ili izmjene, o Cemu se Vijeée izjaSnjava glasanjem prije
usvajanja dnevnog reda.

(7) Nakon $to je utvrden dnevni red, verificira se zapisnik s prethodne sjednice Vijeca.

Clan 14.
(Rasprava o tatkama dnevnog reda sjednice Vijeéa)

(1) Na pocetku Sjednice Vijeca predsjedavajuci Vije¢a daje potrebna objasnjenja u vezi s
dostavljenim dnevnim redom.

(2) Predsjedavajuci Vijeéa otvara raspravu o tatkama dnevnog reda i to redoslijedom koji je
utvrden dnevnim redom.

(3) Tokom rasprave mogu se iznositi miSljenja, traZiti obja$njenja u vezi s predloZenim
rjeSenjima.

(4) Predsjedavajuéi Vijeca zakljuduje raspravu o pojedinim tackama dnevnog reda kada utvrdi da
nema vise govornika.

(5) Predsjedavajuéi Vijeca zakljuCuje sjednicu Vijeéa nakon rasprave i odluCivanja o svim
tatkama utvrdenog dnevnog reda sjednice Vijeéa.

Clan 15.
(Sudionici u raspravi)

(1) Clan Vijeéa mo¥e udestvovati u raspravi po dnevnom redu nakon Sto dobije rijed od
predsjedavajuéeg Vijeca.

(2) Nakon dodijeljene rijeci sudionik u raspravi moZe iznijeti svoje misljenje i stavove u pravilu
najduZe 5 (pet) minuta.

(3) Ako sudionik u raspravi zatraZi rije¢ da bi odgovorio na navod (repliku), predsjedavajuéi
Vijeéa dat ¢e mu rije¢ ¢im zavrsi govor onoga koji je navod iznio.

(4) Sudionik u raspravi moZe odgovoriti na neéije izlaganje samo jedanput i to na osnovni navod.

(5) Replika ne moZe trajati duZe od 3 (tri) minute.

(6) Predsjedavajuéi Vijeca obavjeStava i upozorava sudionika u raspravi na protok vremena iz
prethodnih stavova ovog ¢lana.

(7) Svaki sudionik u raspravi moze najviSe dva puta diskutirati o istoj temi koja je na dnevnom
redu.

(8) Sudionik u raspravi ne moZe zatraZiti rije¢ da bi odgovorio na navod iz izlaganja zbog kojeg
je predsjedavajuéi Vijeca izrekao opomenu govorniku.




Clan 16.
(Red na sjednici Vijeéa)

(1) Red na sjednicama Vijeéa obezbjeduje predsjeddvajuéi Vijeéa.
(2) U slu¢aju nepostivanja utvrdenih pravila ponasanja na sjednici Vijeca predsjedavajuéi Vijeca
moZe izre¢i sljedeée mjere:
a) opomenu,
b) oduzimanje rijeci.
(3) Sudioniku u raspravi se izrie opomena ako:
a) seu svom govoru ne drZi teme o kojoj se raspravlja;
b) govori a nije dobio dozvolu predsjedavajuceg Vijecéa;
¢) upada urije€ ili na drugi naéin ometa govornika;
d) omalovazava ili vrijeda predsjedavajuceg Vijeca, druge ¢lanove Vijeca ili prisutne na
sjednici;
e) na drugi nadin remeti red i radnu atmosferu na sjednici.
(4) Ako predsjedavajuéi Vijeca redovnim mjerama ne moZe odrZati red na sjednici, odredit e
prekid sjednice.

Clan 17.
(Opomena sa zabranom daljnjeg govora/oduzimanje rijeci)

Sudioniku u raspravi izrie se mjera oduzimanja rijeci ako i nakon izricanja mjere opomene
svojim govorom ili ponaSanjem nastavi krSiti odredbe ovog Poslovnika, zbog ega mu je veé izre€ena
opomena.

Clan 18.
(Prekid rada sjednice)

(1) Predsjedavajuéi Vijeéa moZe prekinuti sjednicu Vije¢a i odrediti vrijeme kada Ce se nastaviti.

(2) Predsjedavaju¢i Vijeca prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog potrebe za
konsultacijama ili prikupljanjem misljenja te u drugim slucajevima kada to predsjedavajuci
ili Vijece zakljuci.

(3) Ako je sjednica prekinuta zbog nedostatka kvoruma, a kvorum ne postoji ni u nastavku rada
sjednice, predsjedavajuéi Vijeca obavjestava prisutne ¢lanove da se rad sjednice ne mozZe
nastaviti te da ¢e ponovo sazvati sjednicu.

Clan 19.
(Donosenje odluka Vijeéa)

(1) Za donoSenje odluka potrebno je prisustvo vie od polovine ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
(2) Odluke na sjednici donose se ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeca.

Clan 20.
(Akti Vijeéa i njihova provedba)

(1) Vijece donosi:
a) odluke,
b) zakljucke.



(2) Akte iz stava (1) ovog €lana potpisuje predsjedavajuéi Vijeéa ili predsjedavajuci sjednice na
kojoj je akt donesen.

(3) Vijee mozZe davati preporuke, misljenja i sugestije te zauzimati stavove o odredenim
pitanjima.

(4) Administrativne i dokumentacijske poslove za Vijece obavlja Odjel za opce i pravne poslove.

(5) IzvrSenje odluka i provedbu zakljucaka, administrativnih postupaka i uredne dokumentacije
nadzire direktor, odnosno predsjedavajuéi Vijeca s nadleznim sluzbama i ovlaStenim
osobama. \

Clan 21.
(Javno glasanje)

(1) Glasanje na sjednici je javno, osim ako ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasanje.

(2) Javno glasanje provodi se dizanjem ruku tako $to predsjedavajuci Vijeéa poziva ¢lanove
Vijeca da se izjasne ko je “za” prijedlog, zatim ko je “protiv” prijedloga, te ko se “suzdrzao”
od glasanja.

(3) Nakon glasanja predsjedavajuéi Vijeca utvrduje da li je pojedina odluka dobila potrebnu
veéinu glasova i objavljuje rezultat glasanja.

(4) Na zahtjev Clana Vijeca koji zatraZi provjeru glasanja, predsjedavaju¢i Vijeca ¢e naloZiti
brojanje i ponovno objavljivanje rezultata glasanja.

(5) Provjera glasanja mora se zatraZiti prije nego §to predsjedavajuci Vijeéa utvrdi da je pojedina
odluka donesena.

Clan 22.
(Tajno glasanje)

(1) Tajno glasanje provodi se na nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom i kada to Vijeée odluci
svojom odlukom na sjednici.

(2) Prijedlog za tajno glasanje o pojedinoj tacki dnevnog reda i predloZenoj odluci mozZe traZiti
svaki ¢lan Vijeca uz obavezu obrazloZenja svog prijedloga i ako taj prijedlog prethodno dobije
potrebnu vecinu.

(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veliCine, boje i oblika, ovjereni
pedatom Instituta, s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i rijedima “za” i
“protiv”.

(4) Clan Vijeéa moZe glasati samo jednim glasatkim listiéem i to li¢no na sjednici Vijeca.

(5) Clan Vijeéa glasa tako $to zaokruzi jednu od rijeéi ispod teksta odluke o kojoj se glasa.

Clan 23.
(Rezultati glasanja)

(1) Nakon §to su svi prisutni ¢lanovi Vijeéa predali glasacke listice i nakon §to predsjedavajuéi
Vijeca objavi da je glasanje zavrSeno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasanja na temelju
predatih glasackih listi¢a.

(2) Rezultat glasanja utvrduje predsjedavajuéi Vijeca uz pomo¢ sekretara Instituta ili na naéin
kako to Vijeée utvrdi i objavljuje koliko je od ukupnog broja ¢lanova Vije¢a primilo glasacke
listiée, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevaZeéih listi¢a te koliko je ¢lanova Vijec¢a
glasalo ,,za*, odnosno ,,protiv* odredenog prijedloga odluke.



Clan 24.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzi:
a) redni broj sjednice;
b) dnevni red sjednice, datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;
¢) ime i prezime prisutnih i odsutnih lanova Vijeéa i drugih uéesnika sjednice s navodenjem
razloga odsutnosti;
d) kratak opis (sustinu izlaganja udesnika);
e) formulaciju odluka, zakljuéaka i dr.;
f) rezultat glasanja;
g) potpis predsjedavajuéeg Vijeéa i zapisnicara.

Clan 25.
(Primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice)

(1) Svaki ¢lan Vijec¢a ima pravo na podetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjednici bez rasprave.

(3) Ako se primjedba na zapisnik prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

Clan 26.
(Usvajanje zapisnika sa sjednice Vijeéa)

(1) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su izvrSene izmjene
zakljukom Vijeca, smatra se usvojenim.

(2) Printanu verziju usvojenog zapisnika potpisuje predsjedavajuéi Vijeéa ili predsjedavajuéi
sjednice na koju se zapisnik odnosi i zapisniéar.

(3) Original zapisnici ¢uvaju se trajno u arhivi Instituta.

IV STRUCNA I SAVIETODAVNA TIJELA VIJECA INSTITUTA

Clan 27.
(Imenovanje ¢lanova odbora, savjeta komisija i sl.)

(1) U skladu sa Statutom i drugim aktima Univerziteta i Instituta, Vije¢e imenuje lanove odbora,
savjeta, komisija i sl. kao struénih i savjetodavnih tijela Vijeca Instituta na prijedlog direktora,
odnosno predsjedavajuceg Vijeca.

(2) Mandat imenovanih ¢lanova odreduje i prati Vijece.

V PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 28.
(Tumacenje Poslovnika)

(1) Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Vijece Instituta.




(2) Autentican tekst ovog Poslovnika, ukljucujuéi i njegove izmjene i dopune, jeste tekst
deponiran i ¢uvan na nacin koji odredi direktor Instituta i na mjestu s ostalom poslovnom
arhivom.

Clan 29.
(Izmjene i dopune Poslovnika)

[zmjene 1 dopune ovog Poslovnika vr§e se na nacin i po postupku propisanim za njegovo
donosenje.

Clan 30.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci Instituta.

(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Vijeca, broj: 530-3/1-22,
od 22. 12. 2022. godine

Predsjedavajuci Vijeca: Y,

-
( ’ o =) &
m \/ .‘v“., 74
r. sc. Muamer Dzananovi¢ \\:," o

Vis$i nauéni saradnik

Broj: 233-5/1-25
Sarajevo, 6. maj 2025. godine
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